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1908000102070005 
EXAMINATION FEBRUARY-MARCH 2024 

BACHELOR OF COMMERCE (SECOND SEMESTER)  

NON NEP 

SECRETARIAL PRACTICE – II-LEVEL 7 

 

[Time: As Per Schedule]  [Max. Marks:50 ] 

Instructions: 

1. Fill up strictly the following details on your answer book 

a. Name of the Examination : BACHELOR OF COMMERCE 

(SECOND SEMESTER) NON NEP 

b. Name of the Subject : SECRETARIAL PRACTICE – II- LEVEL 
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c. Subject Code No : 1908000102070005 

2. Sketch neat and labelled diagram wherever necessary. 

3. Figures to the right indicate full marks of the question. 

4. All questions are compulsory. 

Seat No: 

      

 

 

 

Student’s Signature 

 

 

Q.1  નીચનેા પ્રશ્નોના ટ ૂંકમાૂં જવાબ આપોોઃ  

Answer the following in brief: 

 

1. શેરના પ્રકાર જણાવો.  

State the types of shares. 

 

2. કાયદાની પ્રક્રિયા હેઠળ શેર ફેર બદલી એટલે શ ું?  

         What mean by transmission of shares? 

 

3. ક્રવશેષ ઠરાવ એટલે શ ું?  

         What is special resolution? 

 

4. પ્રક્રિિાક્રિકારી એટલે શ ું? 

      What mean by Proxy? 

 

5. સભાનોુંિ એટલે શ ું? 

What mean by minutes? 
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Q.2  શેર બહાર પાડવા અને શેર વહેંચણી માટે કુંપની સેિેટરીની ફરજો જણાવો. 

State the duties of company secretary regarding issue and allotment of shares.  

13 

  

અથવા 

OR 

 

 

Q.2 બોડડ  મીક્રટુંગ ની અને વાક્રષડક સામાન્ય સભા ની સભાનોુંિ ની શરિો જણાવો. 

State the conditions of Board meeting Minutes and Minutes of AGM. 
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Q.3  (a) શેર પ્રમાણપત્ર અને શેર વોરુંટ વચ્ચેનો િફાવિ જણાવો.  

     State the difference between share certificate and share warrant. 

 

(b) ક્રવશેષ સામાન્ય સભા: સમજવો. 

      Explain: Extraordinary general meeting. 
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 અથવા 

OR 

 

 

Q.3 બોડડ  મીટી ુંગ અને વાક્રષડક સામાન્ય સભા વચ્ચેનો અર્ડ અને િફાવિ લખો. 

Write meaning and difference between Board Meeting and Annual General 

Meeting.  
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Q.4 ટ ૂંક નોૂંધ લખો (કોઈપણ બે)  

Write short notes on: any two  

 

1. પ્રક્રિિાક્રિકારી ની ભૂક્રમકા  

Role of Proxy  

 

2. શેરન ું બાયબેક  

Buy Back of shares  

 

3. ક્રડરકે્ટસડ ન ું જવાબદારી ક્રનવેદન 

Directors responsibility statement 

 

4. શેર વહેંચણી 

Allotment of shares  
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***** 


